SCHILF – Eine Internetseite mit dem PG-CMS gestalten

Diese Materialien sind primär als Hilfen innerhalb der Fortbildung, aber auch für später als Nachschlagewerk konzipiert. Daher fallen manche Hinweise sehr spezifisch aus, was beim reinen Nachschlagen dann natürlich zu übergehen ist.

Da das Eingabemodul intuitiv zu bedienen sein soll, müssen Sie sich die folgenden Seiten nicht zuerst komplett durchlesen. Dafür sind diese Seiten zu ausführlich geraten. Es ist oft sogar besser, wenn Sie zuerst auf's Geratewohl ausprobieren und erst bei Fragen diese Aufzeichnungen zu Rate ziehen. Auch dann reicht es meist, erst die Überschriften zu überfliegen, bis Sie das gefunden haben, wonach Sie suchen, um danach wieder weiter auszuprobieren.

Den Bearbeitungsbereich öffnen
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Es gibt eine zentrale Anmeldeseite, bei der Sie sich mit Benutzernamen und Passwort anmelden müssen, wenn Sie eine Seite editieren wollen. Diese Anmeldeseite erreichen Sie entweder direkt über die Adresse
http://www.peutinger-gymnasium.de/html/edit
oder aber über den Link am unteren Ende einer jeden Seite der Schulwebsite.

Es erfolgt nun eine Abfrage nach Benutzername und Passwort. Dieser Benutzername und das Passwort bekommen Sie vom Webmaster, denn es sind völlig andere Daten, als das, womit Sie sich an Rechnern in der Schule anmelden.

Der Editor

Im Bearbeitungsbereich haben Sie unter anderem die Möglichkeit, eine Seite aus einem für Sie freigeschaltenen Bereich zu bearbeiten. Wenn Sie eine Seite zum Bearbeiten öffnen, kommen Sie in den Editor, innerhalb dessen Sie (fast) wie gewohnt arbeiten können. Sie haben die Möglichkeit Texte einfach so einzugeben, diese als Überschriften oder normalen Fließtext einzurichten, Links zu anderen Seiten zu setzen und Bilder einzufügen. Es ist sogar möglich, vorbereitete Texte durch Markieren-Kopieren-Einfügen auf die Seite zu übernehmen.

Datei anlegen
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Bevor Sie loslegen können, möchten Sie sicherlich die Meldung wegklicken (bitte erst lesen!). Diese enthält je nach Situation wichtige Hinweise, als auch Rückmeldungen des Systems.

Es muss im Verzeichnis immer eine HTML-Datei namens „index.html“ angelegt sein! Sie bekommen anfangs immer diese Seite in den Editor geladen, da sie die Einstiegsseite zur jeweiligen Untersektion der Website darstellt (und auch in die globale Navigation aufgenommen wird).

Danach müssen Sie, falls Sie eine neue Unterseite anlegen wollen (und in dieser SCHILF wollen Sie das), über die Schaltfläche „Neu“ (das leere Blatt links oben) eine neue HTML-Datei anlegen, in der die Inhalte Ihrer Seite abgelegt werden.

WICHTIG: Bitte vergeben Sie einen aussagekräftigen Namen, der nur aus Kleinbuchstaben (keine deutschen oder andere Sonderzeichen!!), eventuellen Ziffern und dem Unterstrich besteht! Verwenden Sie bitte vor allem keine Leerzeichen! Der Dateiname muss mit „.html“ enden.
richtig: „schueler_klasse5a.html“
↔
falsch: „Schüler 5a.html“
gut: „ueberblick.html“

↔
schlecht: „seite2.html“

Dateieigenschaften (Titel, Beschreibung)
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Neue Unterseiten werden auf der Startseite unter „Updates“ aufgelistet, bei neuen Abteilungen auf der Website sogar in einer eigenen Infobox mit Erläuterungstext angekündigt. Daher muss die neue Seite einen (sinnvollen) Titel haben, als auch eine kurze Beschreibung zu ihrem Inhalt. Diese Beschreibung ist nicht nur für Suchmaschinen wie Google interessant, sondern wird auch als Erläuterungstext auf der Startseite verwendet (falls es sich um die „index.html“ handelt).

Der Titel der Datei dient als Linktext in der globalen Navigation und ist im Editor oben in der Mitte immer sichtbar:
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Von Überschriften und Textabsätzen
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Sie haben nur sehr begrenzte Möglichkeiten, das Aussehen des Textes zu verändern. Das ist Absicht. Da alle Seiten dieser Schulhomepage ein einheitliches Aussehen haben sollen, sind solche Aspekte fest vorgegeben und werden zentral gesteuert.

Was Sie aber tun können (und unbedingt sollten!) ist die Verwendung von Überschriften und Textabsätzen. Bei den Überschriften haben Sie auch hier die Möglichkeit einer hierarchischen Gliederung (das kennen Sie schon aus Word). Wie immer gilt: Die erste Überschrift ist die Hauptüberschrift der Seite – also stellen Sie „Überschrift1“ ein. Unterüberschriften erhalten „Überschrift2“, Unter-unter-Überschriften eine „Überschrift3“ usw.

Wie stellt man das nun ein? Einfach die Eingabemarke (den Cursor) in die entsprechende Zeile klicken und dann aus dem Format-Menü das Entsprechende auswählen. Reiner Fließtext wird mit „Absatz“ formatiert.

Die Vorschau – kann überraschend sein...
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Fett- und Kursivschrift, sowie Unterstreichung funktionieren im Web völlig anders, da hier nur zwischen betonten und stark betonten Textabschnitten unterschieden wird. Die Darstellung des Editors ist zwar was die Darstellung des Endergebnis angeht sehr verlässlich, jedoch kann der gewünschte Effekt am Ende etwas anders als momentan im Editor dargestellt aussehen – vor allem dann, wenn Sie aus Word etwas kopiert und hier eingefügt haben.

Dafür gibt es aber eben die Vorschau, die den momentanen Bearbeitungszustand als komplett fertige Seite anzeigt (dauert etwas beim Laden). Man kann damit z.B. auch Links auf ihre Funktionalität hin prüfen.

Verweise zu anderen Seiten
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Einen Link erstellen Sie ganz einfach. Zuerst markieren Sie das, was als anklickbarer Text (oder Bild) den Link darstellen soll. Anschließend betätigen Sie die Schaltfläche zum Einfügen von Verweisen (das Kettenglieder-Symbol).

Daraufhin erscheint ein Dialog-Fenster. Darin kann man nun das Ziel des Verweises eintragen. Wenn Sie auf fremde Seiten verweisen möchten, dann darf vor dem „www“ das „http://“ nicht fehlen.

Beispiel: http://www.google.de
Die anderen Eingabefelder dürfen Sie in diesem Falle ignorieren und auf „einfügen“ klicken – fertig.
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Sollten Sie einen Link wieder entfernen wollen, so markieren Sie den ganzen Link und klicken anschließend auf das Symbol der zerbrochenen Kettenglieder (es ist das Nachbarsymbol rechts neben dem Link-Symbol).

Verweise zu eigenen Seiten
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Einen Link zu eigenen Seite erstellen Sie im Prinzip genauso. Nur beim Linkziel können Sie es sich einfacher machen (wer kann sich schon die Kette von Zeichen alle merken?). Mit der Schaltfläche zum Durchsuchen öffnet sich dann ein weiteres Dialog-Fenster, aus welchem Sie sich dann die Ziel-Datei bequem aussuchen können, um den Rest das Eingabemodul erledigen zu lassen.

[image: image10.png]Ider-Browser

Bilder-Browser

vorhandene Dateien

Saene | (wetere) D ale sinen halle senisten]

[ Eigene Bilder
Fjchristian_erhardt.jng
[Ejconstanze_pfitzer.ing
info_igeljpg
Fsmvaufbau jog
Fsmystruktur.ing
FsratIPG
[E)ssprecher. PG
{EJthomas_mildenberger jog

Bildvorschau

Ausgewshltes Bild

INFO
IGEL

% hochladen

# Ioschen

% abbrechen




Wenn Sie auf eine Seite der Schulhomepage verweisen möchten, die nicht zu Ihrer Rubrik gehört, dann können Sie sich eine Liste aller Seiten der Schulhomepage anzeigen lassen (den Reiter „weitere“ anklicken). Dieser Vorgang kann je nach Internetverbindung ein Bisschen dauern.

Bilder einfügen

Zum Einfügen eines Bildes setzen Sie den Cursor bitte an einen Zeilenanfang, oder ein Zeilenende im Text und klicken dann das Symbol mit dem Baum zum Einfügen von Bildern.
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Sie verfahren nun wie beim Einfügen von Links. Eine Besonderheit ist hier allerdings zu beachten: Sollte ein Bild nicht angezeigt werden können (warum auch immer) muss ein Alternativtext angezeigt werden können. Bitte geben Sie deshalb eine kürzestmögliche Beschreibung für das Bild ein!
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Der Mechanismus mit dem Einfügen von Bildern unterscheidet sich etwas von dem, den Sie aus Ihrer Textverarbeitung her gewöhnt sind. Word kann die Daten der Bilder in der Word-Datei mit abspeichern. Bei Internetseiten muss aber das Bild als eigenständige Datei auf dem Server abgelegt werden, da in der HTML-Datei lediglich ein Verweis darauf eingetragen wird.

Was bedeutet das? Sie müssen jedes Bild, das Sie auf der Seite anzeigen lassen möchten, als Bilddatei auf den Server hochladen. Diese Bilddateien haben üblicherweise folgende Datei-Endungen: .jpg - .jpeg - .gif - .png

Alle anderen Formate kann ein Webbrowser nicht darstellen. Sollten Sie also ein anderes Dateiformat haben, dann muss das Bild erst mit einem entsprechendem Programm konvertiert werden. Bitte sprechen Sie in einem solchen Falle mit Ihrem Multimediaberater! Im Schuljahr 2006/2007 sind das Herr Schnekenburger und Herr Riesterer.

Eigene Bilder (z.B. Fotos) verwenden
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Im Bilder-Dialog haben Sie auch wieder eine Schaltfläche zum Durchsuchen. Es gibt aber eine Besonderheit: Sie können damit Bilddateien von Ihrem Computer aussuchen, um sie dann auf den Server hochzuladen, die dann in der Liste „eigene Bilder“ sofort verfügbar sind.

Sollten Sie sich einmal geirrt haben, dann können Sie (nur in diesem Verzeichnis!) Bilddateien wieder vom Server löschen. Mit der Vorschau im rechten Bereich des Dialogfensters können Sie überprüfen, welche Datei Sie gerade ausgewählt haben.

Bilder ausrichten
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Sollten Sie mit der Position des Bildes nicht so ganz glücklich sein, dann gibt es etwas, das Sie ausprobieren können: Markieren Sie mit einem Klick das Bild und wählen Sie einen sogenannten CSS-Stil aus (hat mit Layout-Funktionen zu tun). Experimentieren Sie zunächst mit den drei Varianten „rechtsbündig“, „linksbündig“ und „zentriert“.

Aufgabe

1.) Wählen Sie ein Thema aus (auch gerne ein eigenes!), zu dem Sie eine Info-Seite gestalten möchten. Wollen Sie dagegen an der Erstellung und Gestaltung Ihrer Fachschaftsseite arbeiten, so haben Sie ja schon ein Thema!
- Ein Tag im Zoo
- Mein Lieblingsrezept
- Leben und Werk von (bekannte Persönlichkeit)
- (Thema aus dem eigenen Unterricht)?
- Die Schlacht bei Culloden
- Der Deppenapostroph

2.) Starten Sie den Firefox! Verwenden Sie bitte nie wieder den Internet-Explorer, denn Microsoft kämpft einen aussichtslosen Kampf gegen die immer wieder auftretenden Sicherheitslecks (und das seit über fünf Jahren!). Tun Sie es der Sicherheit zuliebe! Auch zuhause!

3.) Öffnen Sie den Bearbeitungsbereich auf der Schulwebsite! Die Zugangsdaten finden Sie in der Anleitung.

4.) Erstellen Sie eine HTML-Datei mit dem Namen Ihres Themas (Hinweise beachten!). Fachschaftsseiten erhalten den Dateinamen „index.html“.

5.) Erstellen Sie einen kurzen Text, den Sie mit einer Hauptüberschrift versehen, und den Sie mit wenigen Zwischenüberschriften strukturieren. Bitte bedienen Sie sich gerne an bestehenden Webseiten, denn Sie üben hier keinesfalls das Erstellen von Texten! Stellen Sie aber beim „Hineinkopieren“ sicher, dass Sie die Struktur mit den Überschriften und den Textabsätzen in Ihrem Sinne gestalten (viele Webseiten sind hier sehr nachlässig)!

6.) Finden Sie ein nettes Bildchen (oder mehrere), um Ihre Seite optisch aufzulockern und speichern Sie es zunächst lokal auf Ihrem Rechner (am besten auf Laufwerk D:). Die Google Bildersuche ist hierbei oft sehr nützlich.

7.) Laden Sie nun die Bilddatei auf den Server hoch, um sie in Ihrer Seite verwenden zu können! Diese Möglichkeit ist beim Bildereinbinden gegeben. Sie finden das!

8.) Benutzen Sie immer wieder einmal die Vorschau um Ihre Seite zu testen.

9.) Vergeben Sie Ihrer Seite einen sinnvollen Titel und eine kurze Beschreibung des Inhalts

10.) Versehen Sie geeignete Wörter oder Bilder auf Ihrer Seite, um sie zu Links zu machen und verweisen Sie auf eine Seite im Internet.

11.) Fügen Sie am Ende der Seite eine Zeile mit etwa folgendem Wortlaut hinzu und versehen Sie ihn mit einem Link zurück auf die Datei „index.html“: Zurück zum Einstieg

12.) Speichern Sie Ihre Seite und besuchen Sie die Startseite der Schulhomepage, um die Auswirkungen Ihrer Arbeit zu betrachten!

13.) Wenn Sie nun der Mut nicht verlassen hat, dann fügen Sie auf der „index.html“ im Navigationsbereich einen Link zu Ihrer Seite hinzu!

